INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: ALMA DEL CARMEN CANA YOC Cul: 1582-74407-0401
Namero de contrato: DGPCYN-029-10-2023 Acuerdo Ministerial: 12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 72978201

Namero de Factura: DTE: 2020885985 Serie: 16DO0EFF

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2023

Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales en el Archivo General de

Centro América, de la Direccién General del Patrimonio cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segiin clausula de contrato:
tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

A)

Asesoré en la supervisién del proceso de digitalizacién con esmero y con el debido control de la calidad en el Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Asesoraré en el ingreso a la base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficlente y ordenado:
Asesoraré en el cumplimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacién;

Asesoraré en el proceso de la preservacion digital de la informacién que se digitalizé;

Asesoraré en que la actividad de digitalizacién se cumpliera bajo los pardmetros establecidos del Archivo General de Centro
América;

Asesoraré los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacién Documental cuando me fue requerido;

Asesoraré al proceso de digitalizacién en la supervision y control de que la documentacién fisica se conserve de acuerdo a los
esténdares de calidad:

Asesoraré en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el érea de digitalizacién;

Asesoraré en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General
de Centro América, cuando me fuere querido por el jefe inmediato;
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INFORME RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ALMA DEL CARMEN CANA YOC CUL: 1582-74407-0401

Namero de contrato: DGPCYN-029-10-2023 Acuerdo Ministerial:  12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 72978201

Ndmero de Factura: DTE: 2020885985 Serie: 16DOOEFF

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q.27,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: “La Profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales en el Archivo General de Centro

América, de la Direccién General del Patrimonio cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de la dendia
de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas, (segdn clGusula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

F'S)

D)

Asesoré en la supervision del proceso de digitalizacién con esmero y con el debido control de la calidad en el Fondo Documental del
Antiguo Archivo Hist6rico de la Policia Nacional. Con veintisiete unidades de instalacién documental CDQ-12, Quiche.

Asesoraré en el ingreso a la base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado; Con diez unidades de
instalacién de partidas de nacimiento de Guatemaila.

Asesoraré en el cumplimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacién. Con diez mil quinientos sesenta
imégenes digitalizadas del fondo documental GT-PN 03

Asesoraré en el proceso de la preservacién digital de la informacién que se digitalizé. Con doce mil imégenes digitalizadas de partidas
de nacimiento.

Asesoraré en que la actividad de digitalizacién se cumpliera bajo los pardmetros establecidos del Archivo General de Centro América;
con el mantenimiento , configuracion del escéner, limpieza constante, control de calidad de los documentos escaneados y almacenados
dentro del programa establecido por la institucién.

Asesoraré los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacién Documental cuando me fue requerido. Con treinta unidades
de instalacién del fondo documental GT-PN 03 Sacatepéquez.

Asesoraré al proceso de digitalizacién en la supervisién y control de que la documentacién fisica se conserve de acuerdo a los
esténdares de calidad; levantando y ordenando periédicamente los documentos de la unidad de instalacién asignada.

Asesoraré en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el Grea de digitalizacién. Con la elaboracién de ocho
reportes de memoria de labores.

Asesoraré en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de

Centro América, cuando me fuere querido por el jefe inmediato. Orientando y brindando una pequefia induccién con la informadén
que me fue requerida en cuatro visitas,
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril del 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ALMA DEL CARMEN CANA YOC CuUL: 1582-74407-0401

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-10-2023 Acuerdo Ministeriak 12-2023

Sarvicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 72978201

Namero de Factura: DTE: 2020885985 Serie: 16DOOEFF

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales en el Archivo General de

Centro América, de la Direccién General del Patrimonio cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones
de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas, (segin cldusula de contrato:
tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

A)  Asesoré en la supervisién del proceso de digitalizacién con esmero y con el debido control de la calidad en el Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

B)  Asesoraré en el ingreso a la base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;
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Asesoraré en el cumplimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacién;
D) Asesoraré en el proceso de la preservacién digital de la informacién que se digitalizé:

Asesoraré en que la actividad de digitalizacién se cumpliera bajo los parGmetros establecidos del Archivo General de Certro
América;

Asesoraré los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacién Documental cuando me fue requerido;

Asesoraré al proceso de digitalizacién en la supervisidn y control de que la documentacién fisica se conserve de acuerdo a los
estdndares de calidad:

Asesoraré en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el Grea de digitalizacién:
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Asesoraré en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las Instalaciones del Archivo General
de Centro América, cuando me fuere querido por el jefe Inmediato:
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